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Standardprozess: SP-AD-J06 Eingangsgutschriftverarbeitung  
am Beispiel: Fahrt BL-289683 
 
Kurzbeschreibung: 
 
Oft werden Transporte per Gutschriftverfahren abgerechnet, in diesem Fall unterscheidet man zwischen 

Gutschriften, die intern eingebucht werden und Gutschriften, die wir aufgrund Erfüllung einer bestimmten 

Voraussetzung erhalten. 

Falls Gutschriften intern eingebucht werden sollen, soll man in der jeweiligen Adresse das Zusatzattribut 

„Kunde AB sendet Gutschrift (Y/N)? – Y“ pflegen. 

Somit wird der LA-Typ Abrechnung – Belegetyp Ausgehender Beleg (AB-ABS) zu LA-Typ Eingangs-

Vorschau – Belegetyp Eingehender Beleg Kunde (EV – ABS) umgewandelt, sobald Status der Sendung 

auf „fertig“ gesetzt wird. 

 

 
Allgemeiner Ablauf: 
 
Punkt 1: Sprung aus Nachbearbeitung Kunde 

Unterscheidung, ob der Kunde per Rechnung bezahlt oder per Gutschriftverfahren ausgleicht 

Punkte 3, 4: Warten auf Eingangsgutschrift 

Wir dürfen erst dann abrechnen, wenn die Gutschrift eintrifft (ohne Beleg keine Buchung). Nach dem Erhalt, 

buchen wir die Gutschrift mit der Fremdbelegsnummer intern ein. 
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Beispiel: Gutschrift Nr. 95274758 von Kunde Fermacell in Münsingen – KdNr. 105112 
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Einbuchung im LBase:  

1. Register Abrechnung – Beleg – neu – OK 

2. Folgende Daten eingeben: AdresseID, Gutschriftsnummer, Belegedatum, Steuercode 

3. Dann auf das Button „Eingangsvorschau Übernahme“ klicken und alle nötigen Sendungen 

übernehmen 

4. Wenn Gutschriftssumme und Sendungsbeträge übereinstimmen, auf das Button „Freigabe“ 

klicken - somit ist die Gutschrift eingebucht! 
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Punkte 6, 7, 8, 9: Gutschrift vom Kunden erhalten, unabhängig davon, ob Ausgangsrechnung erstellt 

wurde 

Wie erwähnt, erhalten wir auch Gutschrift aufgrund Erfüllung einer bestimmten Voraussetzung zB Kunde hat 

die Ware ordnungsgemäß erhalten, Kunde hat die Ablieferbelege vollständig erhalten, … 

Somit erhalten wir Gutschriften von Kunden, diese werden aber nicht intern eingebucht, sondern hier wurde 

oder wird eine Ausgangsrechnung erstellt und an den Kunden gesendet. 

Falls die Rechnung schon erstellt wurde, notieren wir die Rechnungsnummer auf die Gutschrift. Wenn die 

Rechnung noch nicht erstellt wurde, wird die Sendungsnummer notiert. 

Punkte 11, 13, 14, 15, 16, 17: Gutschriftsbetrag = Betrag ABR-LA? 

Wir müssen darauf achten, dass der Gutschriftsbetrag mit der Abrechnungs-LA übereinstimmt 

Wenn ja, wird die Gutschrift nach Bearbeitung in die Buchhaltung weitergegeben. 

Punkte 10, 12, 13, 18: Gutschriftsbetrag ≠ Betrag ABR-LA 

Wenn Gutschriftsbetrag und Abrechnungs-LA nicht übereinstimmen, muss die zuständige Abteilung 

verständigt werden. 

Wenn der Differenzbetrag akzeptiert wird, wird die Abrechnungs-LA an Gutschriftsbetrag angepasst. 

Wenn der Differenzbetrag nicht akzeptiert wird, muss die Gutschrift reklamiert werden, somit erhalten wir 

entweder eine neue Gutschrift oder eine Differenzgutschrift. 

Dann folgen die Punkte 11,13,14,15,16,17  
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Notwendige LAs: 

 
         

Strecke WO LA-Typ 
LA-
Untertyp 

Bezeichnung 

 Sendung EV ABS 
Eingehender Beleg 
(Kunde) 

 

 

 


